附录2
商    调    函

 ：                       编 号：

          同志，因           要求调转工作，经研究，请按下列第    项办理。

一、因工作需要，拟调入         。如同意调出，请先将该同志人事档案、现实表现材料及       材料一并寄来，待审定后另行复函。

二、同意该同志调入                工作。请办理调动手续，于    年  月  日前介绍该同志到我处报到。

三、根据我单位情况，经研究暂不同意调入，现将其档案材料退回你处。

四、你处关于      同志       函已收悉，经研究，同意调往你处。

五、因工作需要，暂不同意调往你处。

六、我单位于     年  月  日给你处            函至今未见复函，你处意见如何，请速复函。
七、
联系人：        联系电话：

联系地址：

XXX人才服务中心（盖章）

年   月  日
